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 CIRCOLARE N. 39  
Ramacca, li 28/09/2024 

 

Alle Docenti ed ai Docenti 
Al Personale ATA 

Alla sezione Amministrazione Trasparente del sito web 
 
OGGETTO: Chiarimenti sulla partecipazione alle attività funzionali all’insegnamento e 

comunicazione programmazione docenti su Cattedra Orario Esterna.  
 
Lo scrivente ritiene opportuno chiarire alcuni aspetti relativi alla partecipazione dei Docenti alle 
attività funzionali all’insegnamento.  
 
Le ore funzionali all'insegnamento sono, tranne nel caso di Docenti a tempo indeterminato in part-
time, 40+40 e gli obblighi dei docenti in riferimento all’attività d’insegnamento e alle ore funzionali 
all’insegnamento sono contenuti nell’art. 44 c.3 e c4. del CCNL 2019-21:  

 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole 

dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;  

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, 

inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono 

programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione 

occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore 

a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;  

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione .  

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente 

destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei 

limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio 

docenti con il PTOF 
 

In particolare le ore complessive da dedicare alle attività di carattere collegiale, punto a), sono: 

 Collegio dei Docenti; 

 Riunioni dei gruppi disciplinari (dipartimenti) 

 Incontri Scuola-famiglia 
Mentre le attività riferite al punto b) sono 

 consigli di classe 

 GLO. 
 
Dalle 40+40 ore sono esclusi gli impegni per gli scrutini intermedi e finali: tali operazioni, compresa 
la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono un atto dovuto dal docente e non rientrano 
quindi nel computo delle 40+40 ore né tanto meno sono ore da retribuire. 
 
I due tipi di impegni non possono essere sommati. Le ore non vanno confuse o considerate 
“intercambiabili”. Si fa dunque riferimento a 40+40 ore (distinte) e non ad 80. 
 
In base alla normativa attuale, le 40+40 sono da calcolare in maniera proporzionale per i docenti in 
part-time a tempo indeterminato (cioè ad esempio un docente con contratto di part-time a 9/18 è 
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tenuto a svolgere 20+20 ore di attività funzionali). La stessa previsione non è data per i docenti 
incaricati su spezzone orario inferiore alle 18 ore, per i quali non trova infatti applicazione, almeno 
da un punto di vista strettamente normativo, né la riduzione oraria prevista per i consigli di classe né 
tanto meno quella prevista per le altre attività collegiali: quindi un docente incaricato su spezzone 
orario inferiore alle 18h è tenuto all’intero ammontare di 40 + 40 ore.  
 
I docenti incaricati su COE dovranno dividere proporzionalmente le ore tra le 2 o 3 scuole coinvolte 
e far pervenire a questa istituzione Scolastica il modello allegato alla presente con la 
programmazione delle suddette ore entro il 7 Ottobre 2024, ricordando che per le attività di cui all’art. 
44 c. 3a è opportuno dare priorità agli Incontri Scuola-Famiglia. 
Si allega il piano di massima delle attività deliberato dal Collegio dei Docenti 
 
Tutti i docenti che supereranno il monte ore obbligatorio potranno, a seguito di comunicazione al 
Dirigente, distinta per le due tipologie, considerarsi automaticamente esonerati dalla partecipazione 
alle successive attività, che è da quel momento da intendersi volontaria e non retribuita. 
 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to* Prof. Ing. Emanuele Dilettoso 

____________________________* 


