
 

 

ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE  
RAMACCA - PALAGONIA 

Via Fastucheria, 48 – 95040 Ramacca (CT) - Tel. 095 653329 –Fax 095 654544 
Via Pitagora s.n.c. – 95046 Palagonia (CT) – Tel. 0957955421 – Fax: 0957945401 

C.F.: 91019770873 – Codice Ufficio: UFH84X web www.iisramacca-palagonia.edu.it 
E-mail ctis04200g@istruzione.it E-mail certificata ctis04200g@pec.istruzione.it   

 

Ramacca, li 02/10/2023 

CIRCOLARE N. 50 

Alle Docenti e ai Docenti 

Agli Alunni 

Alle Famiglie 

Al Personale ATA 

Alla sezione Amministrazione Trasparente del sito web 

 

OGGETTO: Ricevimento genitori: modalità di gestione delle richieste di colloquio da parte 
delle Famiglie  

 

Lo Scrivente comunica alle SS.LL. che, in questa Istituzione Scolastica, non è stata prevista dagli OO.CC. 
un’ora fissa in cui i docenti restano a disposizione dei genitori per eventuali colloqui. 
I Docenti, a partire da lunedì 16 ottobre 2023 e fino al 10 maggio 2024, incontreranno quindi le famiglie che 
ne facessero richiesta esclusivamente previo appuntamento e nelle ore indicate dal Docente stesso.  
Nel rispetto della volontà individuale, i docenti hanno facoltà di continuare a ricevere i genitori nei casi in cui 
lo ritengano opportuno successivamente al 10 maggio 2024 alla data indicata e sempre previo appuntamento; 
richieste eccezionali di ricevimento non avallate dal Docente andranno sottoposte con richiesta scritta alla 
valutazione e all’autorizzazione dello Scrivente. 
 
 
Le modalità di prenotazione del colloquio sono le seguenti: 
 
Prenotazione tramite registro elettronico Argo  
 
I docenti potranno impostare attraverso il loro profilo su Argo DiDup le ore in cui effettueranno ricevimento su 
appuntamento, indicando eventualmente, per comodità, un ricevimento periodico. 
I genitori prenoteranno i colloqui con i docenti attraverso il Registro Elettronico ARGO, alla voce “Ricevimento 
docenti”, da 5 a 2 giorni prima della data stabilita per il colloquio, avendo cura di controllare il luogo dell’incontro 
indicato. 
 
 
Prenotazione telefonica  
Per i docenti che decidessero di non indicare la disponibilità su Argo sarà possibile fissare un appuntamento 
contattando il plesso della Scuola frequentato dall’alunno 

 Ramacca  -  Tel. 095 653329 

 Palagonia – Via C. Battisti - Tel. 095 7951054 

 Palagonia – Via Pitagora - Tel. 095 7955421 
 
I Docenti potranno comunicare in anticipo ai collaboratori scolastici del plesso eventuali finestre di disponibilità. 
I collaboratori scolastici raccoglieranno il recapito e la richiesta della famiglia e, in base alla disponibilità 
preventivamente comunicata dal Docente, o dopo averlo contattato, comunicheranno alla stessa l’orario ed il 
giorno dell’appuntamento. 
 
Resta inteso che non è obbligo del docente ricevere genitori o permanere a scuola, anche nelle ore 
precedentemente indicate, in assenza di appuntamento fissato preventivamente. 
E’ inoltre piena libertà del docente accettare richieste di appuntamento effettuate tramite gli alunni. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
F.to* Prof. Ing. Emanuele Dilettoso 
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